
Вежба 1 Ексел

1. Отвори ексел и отвори нову радну свеску.
2. Додај још 4 нова радна листа и преименуј их да се зову редом Радни лист 1, Радни лист
2,Радни лист 3, Радни лист 4 и Радни лист 5.
3. Избриши радне листове Радни лист 3 и Радни лист 5.
4. Преименуј радни лист 2 у Распоред часова и на њему направи табелу од 6 колона и 8 редова
и у њу упиши свој распоред часова (у првом реду табеле упиши називе радних дана а у првој
колони редне бројеве часова).
5. Обој ћелије табеле са распоредом часова бојом по свом избору (можеш користити и више
боја).
6. Преименуј Радни лист 1 у Извештај о платама и на њему направи табелу као што је дата на
слици испод.

7. Иди на Радни лист 4 и у ћелију C9 напиши своје име, а у ћелију G12 своје презиме. Из ћелије
C9 копирај своје име у ћелије А1 и D6, а потом из ћелије G12 копирај своје име у ћелије Е9 и
D10.
8. Сачувај све под именом Ексел Вежба 1 Име Презиме (уместо Име презиме напиши своје име
и презиме) у свом фолдеру на Десктопу. Ако немаш свој фолдер на Десктопу направи га.
Фолдеру треба да даш име по твом имену и презимену.


